Computer-
Kurse

Lernen mit Spass!

Kursorte: Dietikon, Spreitenbach, Geroldswil
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Lernen mit Spass
- ein Leben lang

Sie lernen mit erfahrener Kursleitung
und Spass in Kleingruppen von 4 - 6
Personen. Die Kurse finden in einem
Hotel, Restaurant oder Seminarraum in
lhrer Nahe statt.
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Eigenes Notebook

Sie lernen auf lhrem eigenen
Notebook.

Auf Wunsch beraten und
unterstutzen wir Sie beim
Kauf und Einrichten lhres
tragbaren Computers. Notebook
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Notebook

Betriebs-

Bildschirm
system
Tastatur
Anwendungs-
programme
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Kursangebote

« Kurse fur Einsteiger
« Kurse fur Senioren

« Kurse fur Fortgeschrittene
« Kurse fur Umsteiger
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Kursdauer und
Kurspreis

Kursdauer

4 Nachmittage oder Abende a je 3 Lektionen
= total 12 Lektionen. 1 Lektion = 50 Minuten

Kurspreis
Pro Person: CHF 360.-.
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Kursinhalte

fur Einsteiger und Senioren

1. Lerneinheit (3 Lektionen)

Ein- und Ausschalten, Hardware - Software, Maus und
Tastatur, Text erfassen, korrigieren und formatieren,
Fenstertechnik

2. Lerneinheit (3 Lektionen)

Grundlagen des Betriebssystems Windows, Ordner
und Dateien, Speicherstruktur, einfacher Brief
schreiben, speichern und wieder finden.
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Kursinhalte

fur Einsteiger und Senioren

3. Lerneinheit (3 Lektionen)

Wie komme ich ins Internet? Grundlagen, praktische
Beispiele von Webseiten, z.B. Telefonbuch, Fahrplan,
Routenplaner, usw.

E-Mail: E-Mail einrichten, E-Mails lesen und schreiben,
Adressbuch, Anlagen, usw.

4. Lerneinheit (3 Lektionen)

Was haben wir gelernt? Abschlussubung, externe
Datentrager, Daten sichern, CD brennen, usw.
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Fortgeschrittene

Fortgeschrittene 1

« Texte und Briefe mit MS Word

« Voraussetzung: Einsteiger- oder
Seniorenkurs

Fortgeschrittene 2

 Texte, Briefe, Tabellen, usw. mit MS Office
(Word, Excel, PowerPoint)

« Voraussetzung: Fortgeschrittene 1
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Umsteiger

Microsoft Windows 7

« Bedienungsoberflache

* Arbeiten mit MS Windows 7

 Dokumente verwalten

 E-Mail und Internet

« Voraussetzung: Sie kennen fruhere
Microsoft Betriebssysteme
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Kurspreise

Einsteiger

 Das Notebook
bedienen

» Erste Briefe

« E-Mail

* Internet

12 Lektionen
CHF 360.-

Senioren

 Das Notebook
bedienen

» Erste Texte

« E-Mail

* Internet

12 Lektionen
CHF 360.-

Fortge-

schrittene

Texte, Briefe,
Tabellen mit
MS Office
Digitale
Fotografie

12 Lektionen
CHF 360.-

Umsteiger

« MS Windows 7
« Uebungen

« E-Mail

* Internet

12 Lektionen
CHF 360.-
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Anmeldung

1. Anmeldungsformular ausfullen und
einsenden oder Anmeldung per
Telefon oder Fax oder E-Mail.

2. Anmeldung wird durch die Kursleitung
gepruft.

3. Schriftliche Anmeldungsbestatigung
mit Einzahlungsschein folgt durch die
Kursleitung.

Oder einfach anrufen:
079 644 03 83
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